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जयपथृ्वी नगरपालिका 
ववद्यािय िेखा परीक्षण काययववलि, २०८० 

 

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा को ११ (२ ) (ज) मा रहेको ववद्यािय शिक्षा 
सम्बन्िी काम, कर्यव्य र अलिकार प्रयोग गरी जयपथृ्वी नगरपालिका नगर काययपालिकािे ववद्यािय 
िेखापरीक्षण काययववलि २०८० जारी गरी िाग ुगररएको छ। 

पररच्छेद-१ 
पररभाषााः 

१. क) संशक्षप्त नाम र प्रारम्भाः यस काययववलिको नाम जयपथृ्वी नगरपालिका ववद्यािय 
िेखापरीक्षण काययववलि, २०८० रहेको छ। 

ख) यो काययववलि जयपथृ्वी नगरपालिका क्षेत्र लभत्र िाग ुहनुेछ। 

ग) यो काययववलि र्रुुन्र् प्रारम्भ हनुेछ। 

२. पररभाषााः ववषय वा प्रसंगिे अको अथय निागेमा यस काययववलिमााः 
क) æऐनÆ भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ सम्झन ुपछय। 

ख) "ऐन" भन्नािे शिक्षा ऐन २०२८ संिोिन सवहर् सम्झन ुपछय। 

ग) लनयमाविी भन्नािे शिक्षा लनयमाविी २०५९ संिोिन सवहर् सम्झन ुपछय। 

घ) æकाययववलिÆ भन्नािे जयपथृ्वी नगरपालिका क्षेत्र लभत्रका ववद्याियहूकको िेखा परीक्षण 
सम्बशन्ि काययववलि, २०८० सम्झन ुपछय। 

ङ) æनगरपालिकाÆ भन्नािे जयपथृ्वी नगरपालिकािाई सम्झन ुपदयछ। 

च) æप्रमखुÆ भन्नािे जयपथृ्वी नगरपालिकाको नगर प्रमखु सम्झन ुपछय। 

छ) æउपप्रमखु भन्नािे जयपथृ्वी नगरपालिकाको नगरउपप्रमखु सम्झन ुपदयछ। 

ज) æप्रमखु प्रिासकीय अलिकृर्Æ भन्नािे जयपथृ्वी नगरपालिकाको प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृर्िाई सम्झन ुपदयछ। 

झ) æशिक्षा िाखाÆ भन्नािे जयपथृ्वी नगरपालिकाको शिक्षा यवुा र्था खेिकुद िाखािाई 
जनाउदछ। 

ञ) æशिक्षा अलिकारीÆ भन्नािे शिक्षा यवुा र्था खेिकुद िाखा प्रमखुिाई जनाउदछ। 

ट) æिेखा पररक्षणÆ भन्नािे आन्र्ररक र अशन्र्म िेखापरीक्षणिाई सम्झन ुपछय। 

ठ) æिेखापरीक्षकÆ भन्नािे िेखापरीक्षण गने काययको िालग प्रचलिर् काननु बमोशजम 
प्रमाण-पत्र प्राप्त व्यशि/ संस्था वा फमयिाई जनाउदछ। 
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पररच्छेद-२ 

िेखा परीक्षक सम्बन्िी व्यवस्था 
३. जयपथृ्वी नगरपालिकािे सूचना आश्वाहन माफय र् िेखापरीक्षकको सूशच प्रकािन गनेछ।  

४.  िेखा परीक्षक लनयशुिका िालग संिग्न गनुयपने कागजार्हूकाः 
क. िेखापरीक्षकको नववकरण गरेको प्रमाणपत्रको प्रलर्लिवप। 

ख. आन्र्ररक राजश्व कायायियबाट मूल्यअलभववृि कर दर्ाय प्रमाण पत्र र कर चिुा 
प्रमाण पत्रको प्रलर्लिवप।  

ग. नागररकर्ाको प्रमाणपत्र प्रलर्लिवप। 

घ. िेखापरीक्षक बहािवािा कमयचारी भए ववभालगय स्वीकृलर् पत्रको प्रलर्लिवप। 

ङ. सम्बशन्िर् कुनै स्थानीयर्हमा व्यवसावयक दर्ाय गरेको प्रमाण पत्र प्रलर्लिवप। 

५. िेखापरीक्षण सम्बन्िी लनवेदनको ढााँचा क्रमि अनसूुशच १ र २ बमोशजम हनुेछ। 

 

पररच्छेद-३ 
 

िेखा परीक्षक छनौट सलमलर् 

 

६. िेखापरीक्षक छनौट सलमलर् देहाय बमोशजम हनुेछ। 

संयोजकाः प्रमखु प्रिासकीय अलिकृर् 

सदस्याः आलथयक प्रिासन िाखा प्रमखु 

सदस्याः आन्र्रीक िेखा परीक्षणिाखा प्रमखु 

सदस्याः प्रिासन िाखा प्रमखु 

सदस्य सशचवाः शिक्षा िाखा प्रमखु 

 

७. लनयम ६ बमोशजम गठठर् िेखापरीक्षक छनौट सलमलर्को काम कर्यव्य र अलिकार देहाय 
बमोशजम हनुेछाः 

क) आलथयक वषय सूुक भएको र्ीन मवहना लभत्रिेखापरीक्षणको िालग १५ ठदनको सूचना स्थानीय 
स्र्रको पलत्रका िगाएर् नगरपालिकाको वेभ साइटमा आसय पत्र पेि गने सम्बन्िी 
सावयजलनक सूचना प्रकाशिर् गने। 

ख) िेखापरीक्षक छनौटका िालग मापदण्ड एंव सूचकहूक र्यार गरी प्रिासकीय अलिकृर् बाट 
स्वीकृर् गराउने। 

ग) प्रकरण क बमोशजम प्राप्त आसय पत्रउपर छानववन गने। 

घ) िेखापरीक्षक लनयशुि गरी सम्बशन्िर् िेखापरीक्षक र ववद्याियिाई लिशखर् जानकारी 
गराउने। 
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ङ) िेखापरीक्षण सम्बन्िमा आइपरेका समस्या उपर िेखापरीक्षण छनौट सलमलर्को बैठक बसी 
आवश्यक लनणयय गने। 

च) सामदुावयक ववद्याियहूकको िेखापरीक्षण प्रलर्वेदन उपर अध्ययन गरी वेरुज ुसम्परीक्षण 
गराउन सहशजकरण एंव लनदेिन ठदने। 

छ) एउटै िेखापरीक्षकिाई एउटै ववद्याियमा िगार्ार र्ीन आलथयक वषय भन्दा बढी लनयशुि गनय 
पाइने छैन। 

ज) जयपथृ्वी नगरपालिकािे र्ोके बमोशजमको िेखापरीक्षण सम्बन्िी अन्य कायय गने। 

झ) र्ोवकएको अवलि िेखापरीक्षकको नामाविी प्राप्त नभएमा िेखापरीक्षक छनौट गनय वािा पाने 
छैन। 

ञ) िेखापरीक्षक लनयशुि िेखापरीक्षण छनौट सलमलर्को लसफाररसमा प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृर्बाट लनयशुि ठदइनेछ। 

८. ववद्याियको कर्यव्याः 
 

क) जयपथृ्वी नगरपालिकाबाट खटाईएको िेखापरीक्षकबाट िेखापरीक्षण गराउन ु
सम्बशन्िर् ववद्याियको कर्यव्य हनुेछ। 

ख) जयपथृ्वी नगरपालिकाबाट खटाईएको िेखापरीक्षकबाट िेखापरीक्षण नगराएमा उि 
ववद्याियको लनकासा िगाएर्का अन्य सेवामा रोक िगाउन सक्नेछ। 

ग) ववद्याियको िेखा परीक्षण गररसके पलछ िेखापरीक्षण प्रलर्वेदनको एक प्रलर् 
अलनवाययूकपमा जयपथृ्वी नगरपालिकामा बझुाउन ुपनेछ। 

पररच्छेद–४ 

िेखापरीक्षकको पाररश्रलमक 

९. िेखापरीक्षण िलु्काः िेखापरीक्षण गरे वापर्को िलु्क सम्बशन्िर् ववद्याियिे देहाय 
बमोशजम ठदन ुपनेछ। 

क) आय/ व्यय वववरणमा शस्थर सम्पशि मूल्याङ्कन र मदु्दर्ी खार्ाको रकम 
पारररश्रलमक लिने वहसाबमा समावेि हनुे छैन। 

ख) िेखा परीक्षकिे प्राप्त गने पाररश्रलमक ठददा ववद्याियको आय/ व्ययको सरुुको 
२५००००० पशच्चस िाख सम्मको रु ५००० पााँच हजार उपिब्ि 
गराइनेछ। त्यस पलछको प्रत्येक ५००००० पााँच िाखको ूक १००० एक 
हजारका दरिे हनु आउने रकम उपिब्ि गराउन ुपनेछ। 

ग) मालथ उल्िेशखर् रकम भन्दा बढी रकम ववद्याियबाट िेखापरीक्षकिे दावी गने 
पाइने छैन।िेखापरीक्षकिे मालथ उल्िेशखर् रकम भन्दा बढी रकम माग गरेमा 
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सम्बशन्िर् ववद्याियिे रकम भिुानी नगरी र्ूुकन्र् जयपथृ्वी नगरपालिकामा 
जानकारी गराउन ुपनेछ। 

घ) जयपथृ्वी नगरपालिकािे वविेष अवस्थामा िेखापरीक्षकको लनयिुी रद्द गनय 
सक्नेछ। 

 

पररच्छेद–५ 

आन्र्रीक िेखापरीक्षण 

१०. प्रत्येक वषय जयपथृ्वी नगरपालिका अन्र्गयर्का सामदुावयक ववद्याियको आन्र्रीक 
िेखापरीक्षण वा ववद्याियको सामाशजक परीक्षण शिक्षक अलभभावक संघ र्था ववद्यािय 
व्यवस्थापन सलमलर्बाट अलभभावकहूकको संिग्नर्ामा ववद्याियिे अलनवायय गराउन ु
पनेछ। 

 

पररच्छेद–६ 

अशन्र्म िेखापरीक्षण प्रलर्वेदन उपर कारवाही 
११. िेखापरीक्षकिे ठदएको िेखापरीक्षण प्रलर्वेदन स्र्रीय र सन्र्ोषजनक नभएमा प्रमखु 

प्रिासकीय अलिकृर्िे सो जानकारी नगरकाययपालिका माफय र् महािेखा परीक्षकको 
कायायिय समक्ष पषु्ट्याइ सवहर् पठाउन ुपनेछ।उि िेखा परीक्षण प्रलर्वेदन उपर 
महािेखा परीक्षकको कायायियबाट प्राप्त लनदेिन वा सझुावको कायायन्वयन गने शजम्मेवारी 
नगरपालिकाको हनुेछ। 

 

 

पररच्छेद–७ 

वेूकज ुर सम्परीक्षण 

१२. आन्र्रीक र अशन्र्म िेखापरीक्षणबाट कायम भएको वेूकजकुो िगर् र्यार गने र 
सम्परीक्षणको िालग जयपथृ्वी नगरपालिकामा पेि गने दावयत्व सम्बशन्िर् ववद्याियको 
हनुेछ। 

१३. वेूकज ुफछ्यौट गरी सम्परीक्षण गराउने दावयत्व भएका अलिकार प्राप्त अलिकारी वा 
कमयचारी सूकवा बढुवा वा अवकास भइ कायायिय छाड्न ुपदाय लनजिे फछ्यौट गनय बााँकी 
रहेको बेूकज ुिगर् र्था कारोबार सम्बन्िी कारवाहीको सम्पूणय वववरण खोिी 
वहािवािा शजम्मेवारी प्राप्त अलिकारीिाई बझुाउन ुपनेछ। शजम्मेवारी प्राप्त अलिकारीिे 
उपरोि बमोशजम बशुझलिई बेूकज ुफछ्यौट गनुय, गराउन ुपनेछ। 
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पररच्छेद–८ 

ववववि 

१४. सामदुावयक ववद्याियको िेखापरीक्षण गदाय नपेाि चाटयडय एकाउन्टेन्स संस्था, ववद्यािय 
िेखापरीक्षण मागयदियन २०७९र्था प्रचलिर् ऐन लनयम अनसुार हनुेछ। 

१५. ववद्याियको िेखापरीक्षण गदाय ववद्यािय िेखाङ्कन ठदग्दियन २०७६ िे र्ोवकएका र्था 
प्रचलिर् ऐन, काननु, ववलि र्था प्रवक्रयाको अलिनमा रवह गनुयपनेछ। 
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अनसूुची १ 

िेखापरीक्षकिे ठदने लनवेदनको ढााँचा 
लमलर्ाः२०८०।११।२० 

श्रीमान ्प्रमखु प्रिासकीय अलिकृर्ज्यू 

जयपथृ्वी नगरपालिका 
नगरकाययपालिकाको कायायिय, 

चैनपरु बझाङ। 

ववषयाःववद्याियको िेखापरीक्षणका िालग आिय-पत्र पेि गररएको। 

प्रस्र्रु् ववषयमा यस नगरपालिका अन्र्गयर् रहेका सामदुावयक र्था संस्थागर् ववद्याियहूकको आ.व. 
................. को िेखापरीक्षणका िालग प्रकाशिर् सूचना बमोशजम आिय पत्र माग गररएकोमा मेरो 
नाममा रहेको िेखापरीक्षण संस्थाबाट यस नगरपालिका अन्र्गयर्का ववद्याियहूकको अशन्र्म 
िेखापरीक्षणका िालग आिय पत्र साथ र्पलसि बमोशजमका िेखापरीक्षण साँग सम्बशन्िर् प्रमाण-

पत्रहूकको संिग्न गरी पेि गरेको व्यहोरा अनरुोि छ। 

 

िेखा परीक्षक 

र्पलसि 

१ पेिागर् प्रमाण-पत्रको नामाकरण सम्बन्िी प्रमाशणर् फोटोकपी  

२ प्यान/ भ्याट दर्ायको फोटोकपी 
३ चाि ुआ. व. भन्दा अगाडीको कर चिुा प्रमाण पत्र 
४ नागररकर्ाको प्रलर्लिपी 
५ संस्थाको प्रोफाइि 
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अनसूुची – २ 

िेखापरीक्षक लसफाररसको ढााँचा 
जयपथृ्वी नगरपालिका 

चैनपरु बझाङ। 

लमलर्ाः२०८०।१२ 

श्री....................... 
उपयिु ववषयमा र्पलससि बमोशजमको ववद्याियको आ.व. २०७९।०८० देशख ..... सम्मको 
िेखापरीक्षण गनय र्पाइिाई यस कायायियको .................... को लनणययानसुार िेखापरीक्षकमा लनयशुि 
गररएको छ। लनयमानसुार िेखापरीक्षण गरी प्रलर्वेदन यस कायायियमा पेि गनुय हनु अनरुोि छ। 

अशन्र्म िेखापरीक्षण गनय र्ोवकएको ववद्यािय 

क्र.स. ववद्याियको नाम र ठेगाना 
१  

२  

 

१. ववद्याियको िेखापरीक्षण गदाय सरकारी अनदुान र्था ववद्याियको आन्र्रीक श्रोर्बाट भएको 
यथाथय आय-व्यय देशखने गरी पेि गनुयपनेछ। 

२. ववद्याियको भौलर्क सम्पशि, शजन्सी सामान र्था जग्गा सम्बन्िी वववरण स्पष्टूकपमा खुिाउन ु
पनेछ। 

३. आम्दानी र खचय प्रचलिर् ऐन, लनयम अनसुार भए नभएको हेनुयपनेछ। 

४. ववद्याियको िेखापरीक्षण कायय गदाय ववद्यािय व्यवस्थापन सलमलर्िाई समेर् जानकारी गराइ 
गनुयपनेछ। 

५. िेखापरीक्षण प्रलर्वेदन, िेखापरीक्षक लनयशुि भएको लमलर्िे ३० ठदन लभत्र पेि गरी सक्न ु
पनेछ। 

६. आय/ व्यय वववरणमा शस्थर सम्पशि मूल्याङ्कनको रकम र मद्दर्ी खार्ाको रकम समावेि हनुे 
छैन।  

७. िेखापरीक्षण गदाय ववद्याियिे कर योग्य आय भएका शिक्षकहूकको कर कट्टी गरे नगरेको, 
करयोग्य आय भएका शिक्षकको कर कट्टी गरे नगरेको, र्िब भिुानी गदाय १ प्रलर्िर् 
सामाशजक सूरक्षा कर कट्टी गरे नगरेको, स्थायी शिक्षकको कमयचारी सञ्चयकोष, नागररक 
िगानी कोष, सावलिक जीवन ववमा वापर्को रकम कट्टी गरी र्ी रकमहूक समयमै 
सम्बशन्िर् खार्ामा दाशखिा गरे नगरेको वववरण समेर् पेि गनुय पनेछ। 

८. कायायियबाट छात्रवशृि र पाठ्यपसु्र्कमा लनकासा भएको रकम ववद्याथीिाई ववर्रण गरे 
नगरेको प्रलर्वेदनमा उल्िेख गनुयपनेछ। 
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९. भौलर्क लनमायण र्फय  ववलभन्न शिषयकमा लनकासा भएको रकम सम्बशन्िर् शिषयकमा खचय भए 
नभएको प्रलर्वेदनमा उल्िेख गनुयपनेछ। 

१०. र्ोवकएको समयमा प्रलर्वेदन कायायियमा प्राप्त नभएमा अको िेखापरीक्षक पठाइ 
िेखापरीक्षण कायय सम्पादन गराइनेछ। 

११. िेखापरीक्षण गदाय प्रचलिर् िेखापरीक्षण मापदण्डहूक, िेखापरीक्षण ऐन, २०४८ र्था 
नेपाि चाटयड एकाउण्टेण्टस संस्थाबाट जारी भएको ववद्याियको िेखापरीक्षण लनदेशिकािाई 
समेर्िाई अबिम्बन गनुय पनेछ। 

बोिाथयाः 
श्री ................ ववद्यािय उपयिु अनसुार त्यस ववद्याियको आ.व..................... सम्मको 
िेखापरीक्षण सम्पन्न गराइ सो को जानकारी यस कायायियमा समेर् गराउन हनु एंव 
लनयमानसुार कर कट्टी गरी िेखापरीक्षकको पाररश्रलमक त्यसै ववद्याियबाट भिुानी ठदनहनु 
अनरुोि छ। 
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