
जमऩयृथ्वी नगयऩालरका कामाारम चैनऩुय झाङ्ग 

नागरयक फडाऩत्र 
सि. न. िेवाको वववरण िेवाप्राप्त गनन पेश गननन पने कागजातहरू ऱाग्ने िमय ऱाग्ने शनल्क िम्पकन  गने शाखा 

कमनचारी 
१ नागरयकता प्रभाणऩत्र 

लसपारयस 

फाफु आभाको ना.प्र.ऩ.को प्रततलरऩी , सनाखत गने घय ऩरयवायका तीन 
ऩुस्ता लबत्रको दस्मको ना.प्र. को प्रततलरऩी आवश्मक आवश्मक ऩयेभा 
सम्फन्धीत वडाको सजालभन भुचुल्का , अस्थामी नागरयकताको प्रततलरऩी , 

दफुै कान देखखने हारसारै खखचकेो ३ प्रतत ,लभतत २०४७ फैशाख १ गत े
ऩतछ जन्भ हुनेहरुको हकभा जन्भदताा प्र.ऩ. शैक्षऺक मोग्मताको 
(जन्भलभतत खुरेको) प्रभाण ऩको प्रततलरऩी (जजल्रा स्तयीम वा   
एस.एर.सी. को प्रभाण ऩत्रराई आधाय भानीने छ।) शैक्षऺक प्रभाण ऩत्र 
प्राप्त नगनुा बएका व्मजततको हकभा जन्भलभतत खुरेको अन्म प्रभाण 
जस्त ै– जन्भ कुण्डरी , फैवाहहक अॊ ङ्गगकृत नागरयकताको हकभा ववदेशी 
नागरयकता त्मागेको वा त्माग्न रागेको कायवाही चराएको प्रभाण ऩत्रको 
प्रततलरऩी सभेत याखख वववाह दाताा प्रभाण ऩत्रको प्रततरीऩी , नागरयकता 
प्रभाण ऩत्र ऩाउन ऩुष्टी गने प्रभाणहरुभा , जग्गाधनी प्रभाण ऩुजाा , भोही 
दताा प्रभाण ऩुजाा, फसाइ सयाई गरय आएको बए फसाईसयाइ प्रभाण ऩत्रको 
प्रततलरऩी, वववाह भहहरा बए ऩततको ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी , वववाह दताा प्र.ऩ. 
प्रततलरऩ ्य भाइरी ऩट्टी आभा फाफु वा दाई बाईको नेऩारी ना.प्र.ऩ. 
तीन ऩुस्त ेलबत्रको नातदेायको नाता खुल्ने नाताप्रभाखणत ऩत्र । 
नागरयकता प्रततलरऩी लरने लसपारयसको हकभा झुत्रो बएको वा हयाएको 
नागरयकताको नम्फय खुरेको प्रभाण ऩत्र चारु आगथाक वषा सम्भभा 
जमऩथृ्वी नगयऩालरकाराई फुझाउनु ऩने एकककृत सम्ऩविकय रगामत 
सम्ऩूणा कय शुल्क फुझाएको प्रभाण । अदारतको पैसरानुसाय फुझाउनु 
ऩने दण्ड, जरयवाना दस्तुय बए सो फुझाएको प्रभाण । 

सम्ऩूणा कागजात 
सभावेश बै आएको 
अवस्थाभा एक हदन 

लबत्र य अन्म प्रभाणहरू 
फुझ्नु ऩने बएभा 

प्रभाण ऩुजष्ट बएको 
एक हदन लबत्र । 

प्रत्मेक फषा नगय 
ऩरयषदफाट तनणाम 

बए अनुसाय 

प्रशासन पाॉट 

२ घयजग्गा नाभसारय 
लसपारयस 

तनवेदकको ना.प्र.ऩ.  प्रततलरऩी , जग्गाधनी प्रभाण ऩूजााको प्रभाखणत 
प्रततलरऩी, भतृककसॉग नाता प्रभाखणत प्रभाण ऩत्रको प्रततलरऩी, कजम्तभा ५ 
जना लसॉधमायहरु सभेत यहेको सजालभन वडा अध्मऺको लसपारयस ऩत्र । 

" "  

 

" "  

" "  

 

" "  

 

३ नाभ,थय शॉसोधन 
लसपारयस 

तनवेदकको ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी , । नाभ ,थय पयक ऩयेको सम्फजन्धत ऩुजष्ट 
हुने कागज ऩत्र । वडा अध्मऺको योहवयभा बएके वडा सजालभनको 
लसपारयस ऩत्र । तनववृि भ्रभण ऩाएका ब्मजततहरुको हकभा ऩट्टा 
प्रततलरऩी। चारु  आगथाक फषा सम्भभा जमऩथृ्वी न .ऩा. राइा फुझाउनु ऩने 

 

" "  

 

" "  

 

" "  

 

" "  

 



एकककृत कय रगामत सम्ऩूणा कय फुझाएको प्रभाण । 

४ अस्थामी फसोवास 
प्रततलरऩी लसपारयस 

तनवेदकको ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी , जमऩथृ्वी नगयऩालरका ऺेत्रलबत्र फसोवास 
गनुा ऩूवा कुन स्थानभा फसोवास गदै आएको हो । सो ऩुजष्ट हुने 
कागजात, नगयऩालरका लबत्र कुनै कामाारमभा कामायत कभाचायी बए 
आफ्नो ऩरयचम ऩत्र सहहत कामाारमको लसपारयस , तनवेदकको ऩेशा 
ब्मवसाम ऩुजष्ट हुने कागजात , वडा सजालभन भुचुल्का , जमऩथृ्वी 
नगयऩालरकाको सम्ऩूणा कय फुझाएको प्रभाण । 

 

" "  
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५ घयजग्गा भुल्माङकन 
लसपारयस 

सम्फजन्धत ब्मजततको ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी , ज .ध.द.प्र.ऩ. प्रततलरऩी , घय 
तनभााण बएको अवस्थाभा नतशा ऩास .प्र.ऩ. प्रततलरऩी, न.ऩा. को शहयी 
ऺेत्र बन्दा फाहहयको वडाभा बएभा घय तनभााण गना स्वीकृत इजाजत 
ऩत्रको प्रततलरऩी, सम्फजन्धत वडाको लसपारयस , जमऩथृ्वी नगयऩालरकाको 
सम्ऩूणा कय चुतता प्रभाण। 
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६ ब्मजततगत घटना 
दताा ऐन रागु हुनु 
ऩूवा घटेका 
ब्मजततगत घटना 
सम्फन्धभा 

तनवेदकको ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी, हारसारै खखचकेो ऩासऩोटा साइजको पोटो 
२ प्रतत , सम्फजन्धत वडा सजालभन भुचुल्का कागज , एकककृत सम्ऩविकय 
रगाएत सम्ऩूणा कय फुझएको प्रभाण । 

ऩुया प्रकिमा ऩुगेभा एक 
हदनभा 

नगय ऩरयषदफाट 
तनणाम बए 
अनुसाय 

ऩजन्जकयण पाॉट 

७ व्मजततगत घटना    " "  

 (क ) जन्भ दताा फच्चाको फाफु आभाको ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी सहहत आपैरे अनुचूची २ बयी 
ऩेश गनुाऩने । अस्ऩतारभा जन्भ बएको बए सम्फजन्धत वडा सजालभन 
भुचुल्का । 
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 (ख) भतृ्मुदताा भतृतकको ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी ।भतृ्मु अनुसूची ३ बयी घयभुरी आपै 
उऩजस्थत बइा दताा गयाउनु ऩनेछ । 

 

" "  
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" "  

 (ग) वववाह दताा दरुाह दरुही दफुैको ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी ।  ना.प्र.ऩ. प्राप्त नगनुा बएको 
अवस्थाभा सम्फजन्धत वडा सजालभन भुचुल्का । दरुाह दरुही दफुैजना 
उऩजस्थत बइा अनुसूची ४ ऩेश गनुाऩनेछ । 

 

" "  

 

" "  

 

" "  

 

" "  

" "  

 (घ)  फसाइासया दताा घयभुरीको ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी , फसाइसयाइ दताा सम्फजन्ध गाववस / न.ऩा. 
को प्रभाखणत कागज ऩत्र , आवश्मकता अनुसाय ज .ध.न.ऩ.ऩु. को 
प्रततलरऩी, घयभुरी आपै उऩजस्थतत बइ अनुसूची-६ बयी ऩेश गने। 

 

" "  

 

" "  

 

" "  

 

" "  
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 (ङ) सम्फन्ध ववच्छेद सम्फजन्धत व्मजततको ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी , सम्फन्ध ववच्छेद बएको  

" "  

 

" "  
" "  

 



सम्भातनत अदारतको पैसरा आदेशको प्रभाखणत प्रततलरऩी , सभेत 
सभावेश गयी ऩुनयावेदन गने म्माद सभाप्त बएऩतछ सयोकायवारा आपै 
उऩजस्थत बै अनुसूची ५ बयी ऩेश गनुाऩने छ । 

 

" "  

 

" "  
" "  

८ छुट जग्गा दताा 
लसपारयस 

ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी, छुट जग्गाको कपल्डफुक उताय , साववक तीयो भतृकको 
छुट जग्गा बएको अवस्थाभा नाता प्रभाखणत । छुट जग्गा भा हक प्राप्त 
हुने अन्म प्रभाण जसतै् साववकको वण्डा ऩत्र , याजीनाभा, फकसऩत्र आदी 
। जमऩथृ्वी नगयऩालरकाको सम्ऩुणा कय फुझएको प्रभाण । 

 

" "  

 

" "  

 

" "  

 

" "  

प्रशासन शाखा 

९ ब्माऩाय ब्मवसाम 
इजाजत 

सम्फजन्धत व्मजततको ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी सहहतको तनवेदन ऩत्र । थोक 
ब्माऩाय गनेको हकभा डडरयलसऩ प्राप्त गयेको प्रभाण ऩत्रको प्रततलरऩी , 
आमकय दताा प्रभाण ऩत्र , जमऩथृ्वी नगयऩालरका को सम्ऩणा कय चुतता 
प्रभाण, घय बाडा सम्झैता ऩत्र । 

 

" "  
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" "  
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" "  

१० उद्मोग स्थाऩनाको 
रागग लसपारयस 

सम्फजन्धत व्मजततको ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी , उद्मोग स्थाऩना गने जग्गा 
बाडाभा लरएको बए जग्गा हदने ब्मजततको ज .ध.न.ऩ.ऩु. को प्रततलरऩी य 
उद्माग सॊचारन गने घयको नतसा ऩास प्रभाणको प्रततलरऩी , चाय 
ककल्राका सॊगधमायहरुको लरखखत सहभतत ऩत्र , कानुनरे तनषेध गयेका 
उद्मोग य सडक अवयोध गने गयी तथा वातावयखणम प्रबावभा प्रततकुर 
असय आउने उद्मोग स्थाऩना गना लसपारयस गरयने छैन । जमऩथृ्वी 
नगयऩालरकाको कय फुझाएको प्रभाण । 

 

" "  

 

" "  

 

" "  

 

" "  

" "  

 

" "  

११ ववद्धुत, टेलरपोन 
तथा खानेऩानी 
लसपारयस 

सम्फजन्धत ब्मजततको ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी , घय नतसा ऩास प्रभाणको 
प्रततलरऩी, २०४५ भाघ १५ गत ेबन्दा अगाडी फनेको घयको हकभा 
सम्फजन्धत वडाभा गरयएको सजालभन भुचुल्का , ग्रालभण ऺेत्रको हकभा 
न.ऩा. फोडाको तनणाम अनुसाय आवश्मक ऩने खन्म प्रभाण । 

 

" "  

 

" "  

 

" "  

 

" "  

" "  
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१२ आमोजनाको 
बूततानी तथा 
पयपायक गदाा 

रागत अनुसायको कामा सम्ऩन्न बएको प्राववगधक भुल्माङकन , सम्ऩुणा 
कामा सम्ऩन्न बए ऩतछ उऩबोतता सलभततफाट बएको तनणाम प्रततलरऩी , 
फजेट खचा बएको ऩुजष्ट हुने कागजातहरु , साभाजजक ऩरयऺण सभेत 
बएका सुऩयीवेऺण सलभततको प्रततवेदन । 

 

" "  

 

" "  

 

" "  

 

" "  

मोजना पाॉट 

१३ कय पयपायक गने 
सम्फजन्ध लसपारयस 

सम्फजन्धत कयदाताको ना.प्र.ऩ.ज.ध.द.प्र.ऩू. को प्रततलरऩी । घय नतसा 
प्रभण ऩत्रको प्रततलरऩी । घय नबएको अवस्थाभा सम्फजन्धत वडा को 
सजालभन भुचूल्का । ऩेशा व्मवसाम इजाजत ऩत्रको प्रततलरऩी। चारु 
आ.वभा ज.न.ऩा.को सम्ऩूणा कय फुझएको प्रभाण । 

" "  

 

" "  

" "  

 

" "  

 

१४ अध्ममनको रागग 
ववदेश जाॉदाको 
लसपारयस 

ना.प्र.ऩ.प्रततलरऩी,जन्भलभतत खुरेको शैक्षऺक मेग्मता प्रभाण ऩत्रको 
प्रततलरऩी आगथाक अवस्था ऩुजष्ट हुने प्रभाणको प्रततलरऩी,कुन तहको 
अध्ममनको रागग कहाॉ जाने होय । य सम्फजन्धत कागजात, ववद्मागथाको 

" "  

 

" "  

" "  

 

" "  

 



अलबबावक आपै उऩजस्थत बइ अध्ममनको रागग ववदेश ऩठाउने 
भन्जुयीनाभा कागज ऩेश गनुा ऩनेछ । 

१५ भोही रगत कट्टा 
गने सम्फजन्ध 
लसपारयस 

तनवेदकको ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी भावही कामभ बएको प्रभाण ऩत्रको 
प्रततलरऩी, भोही रगत दफुै ऩऺको भन्जुयीभा रगत कट्टा गनुा ऩने 
बएभा सॊमुतत तनवेदन वा अन्म कायणवश रगत कट्टा गनुा ऩने बएभा 
आधायबूत प्रभाण सम्भातनत अदारतको पैसरा फाहेक अन्म कायणफाट 
बएभा स्थरगत सजालभन । सम्फजन्धत वडाको सजालभन भुचूल्का चारु 
आ.व. को ज.न.ऩा. को सम्ऩूणा कय फुझाएको प्रभाण । 

" "  

 

" "  

" "  

 

" "  

 

१६ घय/फाटो प्रभाखणत जग्गाधनीको ना.प्र.ऩ. ज.ध.द.प्र.ऩु. य घय नतसाऩास प्रभाण ऩत्रको 
प्रततलरऩी। नाऩी शाखाफा६ प्रप्त जग्गाको नतसा । घय जग्गा खरयद 
बफिी गना तमाय बएको लरखखत कागज तनवेदन । 

" "  

 

" "  

" "  

 

" "  

 

१७ नाता प्रभाखणत सम्फजन्धत व्मजततको तनवेदन.ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी । भतृ्मु, जन्भ, वववाह, 
सम्फन्ध ववच्छेद, फसाइसयाइ प्रभाण ऩत्रको प्रततलरऩी। वडाको सजालभन 
भुचुल्का प्रततलरऩी. २ प्रतत पोटो । 

" "  

 

" "  

" "  

 

" "  

 

१८ साभाजजक सुयऺा 
तथा वारसॊयऺण 
बिा 

ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी,तनफेदन, २ प्रतत पोटो ववधवा भहहराको हकभा ऩततको 
भतृ्मु दाताा प्रभाण ऩत्रको प्रततलरऩी, अऩाङ्गको हकभा भहहरा तथा 
वारवारीका कामाारमफाट प्राप्त अऩाङ्ग ऩरयचम ऩत्रको प्रततलरऩी, 
वारवारीकाको हकभा जन्भ दताा प्रभाण ऩत्रको प्रततलरऩी । 

" "  

 

" "  

" "  

 

" "  

 

१९ अऩाङ्ग लसपारयस तनवेदन, ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी, सो नबए जन्भदताा प्रभाण ऩत्रको प्रततलरऩी, 
स्वास्थ्म रयऩोटा य २ प्रतत पोटो 

" "  

 

" "  

" "  

 

" "  

 

२० भारऩोत फुझाउदा ज.ध.द.प्र.ऩु तथा अतघल्रो वषा भारऩोत ततयेको यलसद । " "  

 

" "  

" "  

 

" "  

 

२१ वऩछडडएको ऺेत्र 
लसपारयस 

सम्फजन्धत व्मजततको ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी सहहत तनवेदन/वववाह दताा प्र.ऩ. 
प्रततलरऩी । 

" "  

 

" "  

" "  

 

" "  

 

२२ उद्मोग व्माऩाय 
व्मवसाम दताा रगत 
कट्टा 

सम्फजन्धत व्मवसातमको ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी/चारु आ.व.भा ज.न.ऩा.को 
सम्ऩूणा कय फुझाएको प्रभाण । 

" "  

 

" "  

" "  

 

" "  

 

२३ सावायी साधनहरु 
दताा तथा नववकयण 

नेऩारी ना.प्र.ऩ.प्रततलरऩी, सवायी साधन खरयद गदााको ववर बौचय सवायी 
साधनको पोटो २ वप्रत । ववदेशवाट खरयद गयी ल्माएको बएभा बन्साय 
तनसाकाा प्रभाणय 

" "  

 

" "  

" "  

 

" "  

 

२४ हरो जुवा तथा काठ नेऩारी ना.प्र.ऩ.,ज.ध.द.प्र.ऩु. य घय नतसा ऩास ऩत्रको प्रततलरऩी । चारु " "  " "   



लसपारयस आ.व.भा ज.न.ऩा.को सम्ऩूणा कय फुझाएको प्रभाण ।  

" "  

 

" "  

२५ चायककल्रा प्रभाखणत 
लसपारयस 

नेऩारी ना.प्र.ऩ, ज.ध.द.प्र.ऩु. य घय नतसा ऩास गयेको प्रभाण ऩत्रको 
प्रततलरऩी । नाऩी कामाारमफाट प्राप्त जग्गाको नतसा । 

" "  

 

" "  

" "  

 

" "  

 

२६ ववद्मरम स्वीकृतको 
रागग लसपारयस 

प्रस्थावीत ववद्मरम व्मवस्थाऩन सलभततको तनणाम सहहतको भाग ऩत्र । 
ववद्मारमको जग्गा बवन,खेरभैदान, पतनाचय रगामतको बौततक 
ऩूवााधाय वववयण। अध्ममन गना आउने ववद्मागथाको सॊभ्बाववत वववयण । 
अलबबावकहरुको प्रततफद्धता ।लशऺकहरुको वववयण । 

" "  

 

" "  

" "  

 

" "  

 

२७ मेजना सम्झौता नगयऩरयषदफाट सम्फजन्धत मेजनाको वजेट तथा कामािभ स्वीकृत बएको 
हुनु ऩनेछ । सम्फजन्धत वडाफाट उऩबोतता सलभतत गठन बइ 
नगयऩालरका वोडाफाट उतत गहठत उऩबोतता सलभततराइ अनुभोदन 
गरयएको हुनु ऩने । उऩबोतता सलभततका सम्ऩूणा ऩदागधकायीहरुको 
नेऩारी ना.प्र.ऩ. प्रततलरऩी, सहहत तनजहरुको दस्तखत बएको मोजना 
सम्फजन्ध भाग ऩत्र हुनु ऩने छ । सम्झौता गदाा मेजनाको रागत 
अनुभान एक प्रतत सभावेश गना ऩने छ । आमोजनाको कुर रागत भध्मे 
जनश्रभफाट व्महोने यकभको हकभा सम्फजन्धत ऩऺफाट प्रततफद्धता 
व्मतत बएको प्रभाण आवश्मक ऩनेछ । ठेतका ऩट्टाफाट तनभााण कामा 
गदाा ठेतका सम्झौता फभोजजभ । 

" "  

 

" "  

" "  

 

" "  

 

२८ मोजनाको ककस्ता 
यकभ तनकाशा गदाा 

आमोजनाको कुर यकभ भध्मे नगयऩालरकारे व्महोने जतत यकभ 
कजम्तभा ३ ककस्ताभा उऩरब्ध गयाउने छ । प्रथभ ककस्ता भाग गदाा :- 
आमोजनाको रागत अनुभान, सम्झौता ऩत्रको वजेट भाग ऩत्र, सभेत 
याखख ऩेश गनुा ऩनेछ । नगयऩालरकारे व्महेने यकभ सम्फजन्ध उऩबोतता 
सलभततको फैंक खाता भापा त ऩठाइने /दोश्रो ककस्ता भाग गदाा - प्रथभ 
ककस्ता यकभफाट बएको काभको प्राववगधक भुल्माङ्कन, यकभ खचा 
बएको ववर बयऩाइा ऩेश गनाऩनेछ । अजन्तभ ककस्ता भाग गदाा- 
प्राववगधक भुल्माङ्कन सहहत आमोजनाको कामा सम्ऩन्न प्रततवेदन, 
उऩबोतता सलभततको तनणाम, यकभ खचा बएको ववर बयऩाइा, आमोजना 
स्थानीम उऩबोतता हरुवाट साभाजजक रेखा ऩरयऺण बएको कागज य 
जाॉचऩास सलभततफाट आमोजना पयपायक बएको तनणाम सभेत याखख ऩेश 
गनुाऩने । आमोजनाको कुर रागत खचा भध्मे अनुदान तथा जनश्रभदान 
वववयण स्ऩष्ट खुल्ने गयी ऩेश गनुाऩने छ । ठेतका ऩट्टाफाट तनभााण 
कामा गदाा ठेतका सम्झौता फभेजजभ । 

" "  

 

" "  

" "  

 

" "  

 

 


